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COMUNICAZIONE N. 245 - A.S. 2024/2025 

 

Ai Docenti 

Agli/lle studenti/esse 

Ai Genitori 

p.c. Alla DSGA 

Sito web  

 

Bronte, 08/01/2025 

 

OGGETTO – Disposizioni uscite anticipate e entrate posticipate 

 

Al fine di garantire il regolare andamento dell’attività didattica si richiamano gli artt. 2 e 3 del Regolamento 

di Istituto che statuiscono che saranno autorizzate le entrate posticipate e le uscite anticipate in casi 

eccezionali, per improrogabili necessità documentate - di tipo familiare e/o per motivi di salute – o 

debitamente motivate tramite autodichiarazione resa ai sensi del DPR n. 445/2000, su richieste esclusive 

da parte dell’esercente la responsabilità genitoriale sia su studenti minorenni che maggiorenni conviventi 

con i genitori, previa autorizzazione sottoscritta dal Dirigente Scolastico o suo delegato.   

Le autodichiarazioni sulle motivazioni all’entrata posticipata sottoscritte dai genitori dovranno essere 

esibite al Dirigente Scolastico o suo delegato, corredate da Documento di identità del genitore firmatario, 

e consegnate presso l’ufficio di Segreteria. I docenti sono tenuti ad accogliere in classe gli studenti che 

hanno esibito dette autodichiarazioni. Solo in casi eccezionali, in mancanza di autodichiarazione, gli 

studenti saranno ammessi in classe su disposizione del Dirigente Scolastico o suo delegato e 

l’autodichiarazione deve comunque essere consegnata il giorno successivo.  

Eventuali ritardatari entro i primi dieci minuti (ore 8.10), potranno essere ammessi con giustificabili motivi, 

non ripetuti né abituali, il ritardo sarà annotato sul registro elettronico. 

In tutti gli altri casi i ritardi e le entrate fuori orario sono ammessi solo in presenza dei genitori o del 

delegato o in presenza di richiesta compilata e firmata dal genitore 

La recidiva dei ritardi è considerata grave mancanza disciplinare in quanto il rispetto dell’orario delle 

lezioni è un dovere per lo studente e per i suoi genitori, chiamati ad insegnare ai propri figli il rispetto 

delle regole della comunità scolastica. 

Per le uscite anticipate, gli studenti e le studentesse dovranno essere prelevati/e dai genitori o da persona 

maggiorenne in possesso di delega. In mancanza di delega, in situazioni di emergenza e previa 

comunicazione del genitore o dell’esercente la responsabilità genitoriale, i minori saranno consegnati a 

persona maggiorenne, previa sottoscrizione dell’apposito registro e consegna di copia del documento di 

riconoscimento. Gli alunni maggiorenni, che convivono con i genitori e sono da essi mantenuti agli studi, 

potranno lasciare l’Istituto solo se autorizzati dal genitore. 

I docenti dell’ora di riferimento dovranno trascrivere tutte le uscite anticipate e le entrate posticipate sul 

Registro Elettronico.  
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Gli studenti che per motivi di trasporto hanno necessità di uscire prima della fine delle lezioni,  saranno 

autorizzati su richiesta del genitore. 

Per completezza di informazione, si rammenta che il ricorso all’uscita anticipata o all’entrata posticipata 

ha carattere di eccezionalità e non di ordinarietà, in quanto, ai fini della validità dell’anno scolastico, ai 

sensi dell’art.14, comma 7 del DPR 22 giugno 2009, n.122, ogni studente/essa deve frequentare almeno i 

tre quarti dell’orario annuale personalizzato, e che le ore di assenze dovute a ritardi e/o uscite anticipate, 

salvo le deroghe per i casi eccezionali e a condizione che non pregiudichino la possibilità di procedere alla 

valutazione stessa, rientrano nel numero delle assenze complessive dell’anno scolastico.  

I docenti coordinatori di classe avranno cura di far rispettare le disposizioni della presente e di informare 

tempestivamente la scrivente, in caso di inosservanza delle stesse.   

 

Si allega modello autocertificazione entrate posticipate/uscite anticipate. 

 

 

 

 

 
LA DIRIGENTE 

Prof.ssa Maria Pia Calanna 
 

Firma autografa omessa  

ai sensi dell’art. 3 c. 2 del D.Lgs. 39/1993 
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