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COMUNICAZIONE N. 368 - A.S. 2023/2024 

 

Ai Docenti 

Agli/alle Studenti/esse 

Ai Genitori 

Al Personale ATA 

Alla DSGA  
 

Bronte, 09/03/2024  

Oggetto – Disposizioni organizzative per le procedure concorsuali per titoli ed esami per accesso ai 

ruoli del personale docente - Giorni 11-13-14-15 marzo 2024 

Si comunica che la nostra Istituzione scolastica è stata individuata quale sede dei prossimi Concorsi per 

titoli ed esami per l’accesso ai ruoli del personale docente della scuola dell’infanzia e primaria su posto 

comune e di sostegno che si svolgeranno in data 11 marzo p.v. e per l’accesso ai ruoli del personale 

docente della scuola secondaria di primo e di secondo grado che si svolgeranno nelle date 13, 14 e 15 

marzo pp.vv. 

In una stessa giornata, nella stessa aula vi saranno due differenti turni, uno mattutino dalle 9.00 alle 10.40, 

ed uno pomeridiano dalle 14.30 alle 16.10. Le operazioni di identificazione dei candidati inizieranno alle 

ore 8.00 per il primo turno ed alle ore 13.30 per il secondo turno. 

A partire dalle ore 6.30 del giorno della prova, sarà disponibile sul sito riservato il download 

dell’applicativo del turno mattutino, che dovrà essere installato su tutte le postazioni presenti nell'aula 

entro le ore 8.00. Per il turno pomeridiano, il download sarà disponibile dalle ore 12:00 del giorno della 

prova e l’installazione dovrà essere conclusa su tutte le postazioni entro le ore 13:30. Per ciascuna prova 

ogni turno avrà un applicativo diverso contenente domande diverse. Pertanto, se nella stessa aula, si 

dovessero svolgere due o più turni della stessa prova, occorrerà installare applicativi diversi.  

Sono stati nominati dal Direttore Generale dell’USR i Comitati di vigilanza per la gestione amministrativa 

della prova presieduti dalla Scrivente, così come da file excel allegati alla presente. 

Prima dell’arrivo dei candidati, il responsabile tecnico di aula dovrà predisporre tutte le postazioni, 

isolandole da internet ed avviando il software alla schermata iniziale, utilizzando la password di 

attivazione resa disponibile sul sito riservato alle ore 6:30 per il turno mattutino e alle ore 12:00 per il 

turno pomeridiano.  

Alle ore 6:30 verrà reso disponibile il registro elettronico per il turno mattutino e alle ore 12:00 verrà reso 

disponibile il registro elettronico per il turno pomeridiano.  
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In fase di avvio dell’applicativo andranno riportati i minuti di extra-time autorizzati dall’USR per il 

candidato che ne avesse diritto, come riportato nel registro elettronico.  

Operazioni di riconoscimento dei candidati  

Le operazioni di identificazione dei candidati avranno inizio alle ore 8.00 per il turno mattutino e alle ore 

13.30 per il turno pomeridiano. Il comitato di vigilanza dovrà effettuare le operazioni di identificazione 

dei candidati, verificando che gli stessi siano muniti di un documento di riconoscimento in corso di 

validità e del codice fiscale. Tali operazioni dovranno essere registrate il giorno della prova.  

I candidati dovranno consegnare ai docenti incaricati della vigilanza, a pena di esclusione, ogni tipo di 

telefono cellulare, smartphone, tablet, notebook, anche se disattivati, e qualsiasi altro strumento 

idoneo alla conservazione e/o trasmissione di dati.  

Potranno essere ammessi a sostenere la prova, se non presenti negli elenchi resi disponibili il giorno della 

prova scritta ove risultano iscritti gli aspiranti che hanno inoltrato regolare domanda di partecipazione al 

concorso, esclusivamente i candidati muniti di ordinanze o di decreti cautelari dei giudici amministrativi 

specificamente loro favorevoli. Di tali provvedimenti, per ciascun candidato ammesso a sostenere le prove, 

occorrerà indicare i relativi estremi nel registro di aula. Tali candidati dovranno procedere ad analoghe 

operazioni di riconoscimento. 

I candidati verranno fatti accedere all’aula uno alla volta per il riconoscimento, firmeranno il registro 

d’aula cartaceo ed il responsabile tecnico d’aula spunterà sul registro elettronico la presenza 

 

I Comitati di vigilanza assicureranno il corretto svolgimento delle procedure secondo le indicazioni 

operative contenute nelle note ministeriali prott. nn. 21130 e 21231 del 22/02/2024, ivi allegate. 

 

 

Al fine di garantire il regolare svolgimento delle prove concorsuali, si dispone quanto di seguito illustrato. 

 

 PROVE 11 MARZO 2024 

L’aula individuata per le prove di giorno 11 marzo è il Laboratorio di Informatica sito al piano secondo, 

identificato con il numero 7847. 

I candidati al concorso entreranno dall’ingresso di via M. Selvaggi e, seguendo le indicazioni, 

accederanno direttamente al secondo piano attraverso le scale esterne e, al termine delle prove, usciranno 

dalla scuola seguendo il percorso inverso; 

• studenti e docenti entreranno esclusivamente dall’ingresso centrale; 

• il cancello della scuola resterà chiuso durante lo svolgimento della prova; 

• durante gli orari del concorso è interdetto l’accesso ai laboratori del piano in cui si svolgono le 

prove; 

• i collaboratori scolastici vigileranno affinché non si creino situazioni di disturbo e disordine. 
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PROVE 13-14-15 MARZO 2024 

 

Le aule individuate per le prove sono: 

• il Laboratorio Informatica al secondo piano, identificato con il numero 7847 

• il Laboratorio CAD al piano terra, identificato con il numero 7839 

• il Laboratorio IFS al piano terra, identificato con il numero 7842 

• per l’accesso al secondo piano i candidati entreranno dall’ingresso di via M. Selvaggi e, seguendo 

le indicazioni, accederanno direttamente al secondo piano attraverso le scale esterne; 

• per l’accesso al piano terra i candidati al concorso entreranno dal cancello pedonale di Via Polonia 

e dallo stesso usciranno al termine delle prove. 

• studenti e docenti entreranno esclusivamente dall’ingresso centrale; 

• il cancello della scuola resterà chiuso durante lo svolgimento della prova; 

• i collaboratori scolastici vigileranno affinché non si creino situazioni di disturbo e disordine. 

• tutte le porte d’ingresso dovranno restare chiuse durante lo svolgimento delle prove; 

• durante gli orari del concorso è interdetto l’accesso ai laboratori del piano in cui si svolgono le 

prove; 

• il ricevimento dell’utenza o di eventuali visitatori resterà sospeso durante lo svolgimento delle 

prove. 

• ai collaboratori scolastici è affidata la responsabilità di tenere rigorosamente chiusa la scuola, 

negando l’accesso a chiunque non autorizzato. 

 

Docenti, studenti e personale ATA sono tenuti a rispettare le presenti disposizioni. 

 

Si ringrazia per la preziosa collaborazione. 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Maria Pia Calanna 

 
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 c. 2 del D.Lgs. 39/1993 
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