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PREMESSA

Il Piano Annuale delle Attivita ¢ il documento che formalizza le attivita dei docenti, di natura collegiale,
complementari e funzionali alle attivita di insegnamento. Contiene la pianificazione degli impegni istituzionali
e, pertanto, costituisce un documento che responsabilizza i docenti e li vincola all’attuazione degli
adempimenti necessari per il perseguimento degli obiettivi prioritari declinati nel PTOF.

Il Piano Annuale delle Attivita definisce gli obblighi di lavoro del personale docente in tema di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione, necessari all'efficace svolgimento dei
processi formativi.

Il presente Piano Annuale delle Attivita, predisposto dal Dirigente Scolastico nell’esercizio delle proprie
prerogative gestionali e organizzative, mira a perseguire le seguenti finalita:

o garantire la qualita del servizio offerto attraverso una pianificazione razionale degli adempimenti
istituzionali;

* organizzare le attivita secondo criteri di efficienza, efficacia e buon andamento dei servizi;

* assicurare la direzione unitaria della scuola;

* realizzare un sistema di controllo dei processi, atto a garantire adeguamenti in itinere.

Il presente Piano Annuale delle Attivita ¢ stato elaborato tenuto conto del Calendario scolastico regionale D.A.
n. 688 del 07/04/2023, delle disposizioni normative vigenti, delle caratteristiche della scuola, del contesto
territoriale, delle risorse di organico, delle risorse strutturali.

DISPOSIZIONI CONTRATTUALI

CCNL del 19/04/2018

I docenti in servizio che ricoprono in ciascuna istituzione scolastica i posti vacanti e disponibili di cui
all’articolo 1, comma 63, della legge 13 luglio 2015, n. 107 appartengono al relativo organico dell’autonomia
e concorrono alla realizzazione del piano triennale dell’offerta formativa tramite attivita individuali e
collegiali: di insegnamento; di potenziamento; di sostegno; di progettazione; di ricerca; di coordinamento
didattico e organizzativo (art. 26).

Il profilo professionale dei docenti ¢ costituito da competenze disciplinari, informatiche, linguistiche,
psicopedagogiche, metodologico/didattiche, organizzativo/relazionali, di orientamento e di ricerca,
documentazione e valutazione tra loro correlate ed interagenti, che si sviluppano col maturare dell’esperienza
didattica, I’attivita di studio e di sistematizzazione della pratica didattica. I contenuti della prestazione
professionale del personale docente si definiscono nel quadro degli obiettivi generali perseguiti dal sistema
nazionale di istruzione e nel rispetto degli indirizzi delineati nel piano dell’offerta formativa della scuola (art.

27).
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CCNL del 29/11/2007

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita funzionali
alla prestazione di insegnamento...” (art. 28, comma 4)

1. L'attivita funzionale all'insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto
dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita, anche a carattere collegiale, di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione,
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e 'attuazione delle
delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie.

3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di
inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e
sull'andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;
b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi
relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta
programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi
superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

¢) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita
organizzative del servizio, il consiglio d'istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le
modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta
accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo
idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti
prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi. (art. 29)
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Calendario scolastico e festivita

Mese

Giorno

Descrizione/Festivita

Settembre 2023
(19 gg di lezione)

Sabato 9 settembre ore 8.30 — 11.30

Accoglienza classi prime
Aula Magna

Lunedi 11 settembre ore 8.30 — 11.30

Inizio delle lezioni

Ottobre 2023

(26 gg di lezione)

Novembre 2023 1 novembre 2023 (mercoledi) Ognissanti

(24 gg di lezione) 2 novembre 2023 (giovedi) Commemorazione dei
defunti

Dicembre 2023
(17 gg di lezione)

8 dicembre 2023 (venerdi)

Immacolata Concezione

9 dicembre 2023 (sabato)

Sospensione attivita didattica
deliberata dal Consiglio di
Istituto

Dal 23 dicembre (sabato) al 30 dicembre 2023
(sabato)

Festivita Natalizie

(23 gg di lezione)

Gennaio 2024 Dal 1 gennaio (lunedi) al 6 gennaio 2024 (sabato) | Festivita Natalizie

(21 gg di lezione sede | 22 gennaio 2024 (lunedi) Santo Patrono Adrano (sede
di Bronte) di Adrano)

(20 gg di lezione sede

di Adrano)

Febbraio 2024 3 febbraio 2024 (sabato) Santo Patrono Bronte (sede
(24 gg di lezione sede di Bronte)

di Bronte)

(25 gg di lezione sede

di Adrano)

Marzo 2024 Dal 28 marzo (giovedi) al 30 marzo 2024 (sabato) | Festivita Pasquali

Aprile 2024
(23 gg di lezione)

Dal 1 aprile (lunedi) al 2 aprile 2024 (martedi)

Festivita Pasquali

25 aprile 2024 (giovedi)

Festa della Liberazione

Maggio 2024
(26 gg di lezione)

1 maggio 2024 (mercoledi)

Festa del Lavoro

Giugno 2024
(7 gg di lezione)

2 giugno 2024 (domenica)

Festa della Repubblica

8 giugno 2024 (sabato)

Fine attivita scolastica
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Attivita a.s. 2023/2024

Data | Orario | Attivita
Attivita dal 01 settembre al 8 settembre 2023
Venerdi 01/09/2023 8.00 Accoglienza personale ATA e personale docente
Sabato 02/09/2023 8.00 Presa di servizio personale non presente in data 01/09/2023
Autoaggiornamento
Lunedi 04/09/2023 8.30 Riunione DS con Staff di Presidenza
10.00 Collegio Docenti*
12.00 Riunione preliminare Commissione esami
integrativi/idoneita
15.30 Formazione classi
Martedi 05/09/2023 8.30-9.00 Riunione della DS con docenti coordinatori di Dipartimento

09.00-11.00 Dipartimenti multidisciplinari*
11.00 — 12.00 Riunione periodica sulla sicurezza

Mercoledi 06/09/2023 8.30-10.30 Formazione piattaforma Google
14.30 Formazione classi
Giovedi 07/09/2023 8.30-10.00 Dipartimento tecnico-matematico™
8.30-10.30 Formazione registro elettronico Argo (docenti neo arrivati)

10.30 - 11.30 | Organizzazione accoglienza classi prime
10.30 -11.30 Riunione DS con docenti II livello

Venerdi 08/09/2023 9.00-11.00 Collegio Docenti*
11.00-12.00 Informazione su piano emergenza ed evacuazione
TRIMESTRE
dal 09 settembre al 22 dicembre 2023
Data | Orario | Attivita
SETTEMBRE
Sabato 09/09/2023 8.30 Inizio lezioni: accoglienza classi prime
Lunedi 11/09/2023 8.00 Accoglienza tutte le classi — Inizio lezioni
14.30 Esami idoneita
Da martedi 12/09/2023 a | 8.00/12.00 Lezioni
sabato 23/09/2023 Somministrazione prove d’ingresso per classi parallele
Test attitudinali

Condivisione regolamenti
Presentazioni discipline

Da lunedi 25/09/2023 8.00/13.00 Lezioni
Martedi 26/09/2023 15.30 Collegio docenti*
OTTOBRE
Lunedi 02/10/2023 8.00/14.00 Lezioni
15.00 Riunione GLI
Martedi 03/10/2023 15.00 Dipartimenti*

Da mercoledi 04/10/2023 | 15.00 — 19.00 Consigli di Classe **
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Venerdi 27/10/2023 a.m. Elezione Rappresentanti componente studenti
15.30 Elezione Rappresentanti Consigli di Classe — componente
genitori
Sabato 28/10/2023 Termine ultimo presentazione Programmazioni disciplinari
Lunedi 30/10/2023 9.00 Riunione GLO
Lunedi 30/10/2023 15.00 Collegio docenti*
NOVEMBRE
Da lunedi 06/11/2023 | 15.00 | Consigli di classe**
DICEMBRE
Dal 06/12/23 al 16/12/23 | 15.00 Scrutini primo trimestre®**
Dal 18/12/23 al 20/12/23 Incontro scuola famiglia*
PENTAMESTRE
dal 8 gennaio 2023 al 8 giugno 2024
GENNAIO
Dal 08/01/2024 | | Recupero apprendimenti
FEBBRAIO
Dal 01/02/24 al 09/02/24 | 15.00 Consigli di classe**
Giovedi 15/02/2024 15.00 Dipartimenti*
Lunedi 19/02/2024 15.00 Riunione GLI
MARZO
Dal 11/03/24 al 19/03/24 | 15.00 Consigli di classe per valutazione intermedia**
Dal 20/03/24 al 22/03/24 | 15.00 Incontro scuola-famiglia*
Venerdi 29/03/2024 9.00 Riunione GLO
INVALSI Classi quinte
APRILE
Martedi 16/04/2024 | | Dipartimenti*
MAGGIO
Dal 02/05/2024 15.00 Consigli di classe I e II biennio**
Dal 09/05/24 al 10/05/24 | 15.00 Consigli delle classi quinte**
Venerdi 17/05/2024 15.00 Collegio docenti*
Dal 22/05/2024 Esami preliminari candidati esterni esami di Stato
INVALSI Classi seconde
GIUGNO
Dal 08/06/24 al 14/06/24 | 8.00 Scrutini finali***
Sabato 15/06/2024 9.30 Collegio docenti*
Mercoledi 05/06/2024 9.00 Riunione GLO
Giovedi 06/06/2024 15.00 Riunione GLI
Lunedi 17/06/2024 8.30 Riunione preliminare Esame di Stato
Mercoledi 19/06/2024 8.00 Inizio Esame di Stato
Dal termine scrutini fino Aggiornamento e formazione.
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al 30/06/2024 Commissioni orientamento e continuita.
Commissione formazione classi.

Dal 26/06/2024 Corsi di recupero
LUGLIO

Data da definire Comitato di valutazione docenti in anno di prova e
formazione
AGOSTO

Dal 26/08/2024 | Esami di recupero debiti e scrutini integrativi***

NOTE AL PIANO

Il calendario degli impegni ha lo scopo di fornire un quadro di insieme di tutto cio che ¢ al momento prevedibile; vi

potranno, pertanto, essere altre riunioni per sopravvenute esigenze.

Le date devono essere considerate indicative e verranno confermate da apposite comunicazioni interne.

LEGENDA ASTERISCHI
*con un asterisco il totale ore previste art. 29, Fino a 40 ore annue
comma 3, lettera a del CCNL 2007 (per gli incontri Scuola-Famiglia il calcolo verra

effettuato individualmente)

**con due asterischi il totale ore previste art. 29, | Fino a 40 ore annue

comma 2, lettera b del CCNL 2007 1 docenti appartenenti a piu consigli di classe
assicureranno la loro partecipazione per un impegno
non superiore a 40 ore annue

***con tre asterischi art. 29, comma 3, lettera c Scrutini ed esami

del CCNL 2007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Maria Pia Calanna

Firma autografa omessa
ai sensi dell’art. 3 c. 2 del D.Lgs. 39/1993
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